
 

 

 

 

Handleiding  CLASSROOM  

Classroom is de plek waar u de planning van uw cursus en uw huiswerk kunt vinden. U kunt 

opdrachten invullen, inleveren, afdrukken en downloaden. U kunt hier ook een vraag stellen over 

het huiswerk, of informatie doorgeven aan uw medecursisten en docent, zoals een video-link 

naar YouTube, een foto of tekst.  

 

In de inhoudsopgave ziet u woorden die onderstreept zijn. Dat zijn klikbare onderdelen. Als u 

erop klikt (of tikt op uw tablet of telefoon), komt u meteen bij de juiste stap uit. 

U kunt dus zelf kiezen: 

●​ Klik op een onderdeel om snel verder te gaan, of 

●​ Scroll rustig door het stappenplan als u dat fijner vindt. 

 

Stap 1: een Google-account  

Stap 2: voor de eerste keer inloggen in Classroom met een uitnodigings-link 

Stap 3: Een eerste verkenning 

Stap 4: Communiceren met cursisten en docent 

Stap 5: Huiswerk maken 

Stap 6: Huiswerk inleveren en terugkrijgen 

Stap 7: De app op uw telefoon en/of tablet installeren (niet verplicht) 

 

 FAQ: de meest gestelde vragen​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 



Stap 1: een Google-account 

 

Classroom is een onderdeel van de software van Google. Om het te kunnen gebruiken is een 

Google-account vereist.  Dat houdt in dat u zich aanmeldt als gebruiker van Google software. U 

kunt er uw wachtwoorden en uw favoriete internetpagina’s opslaan. U heeft ook een e-mailadres 

dat eindigt op "gmail.com" en er is een e-mailprogramma beschikbaar dat u misschien wel kent: 

“gmail”. 

 

●​ Heeft u al een Google-account? Klik dan hier om verder te gaan met Stap 2. 

 

●​ Weet u niet zeker of u een Google-account heeft? Klik hier om dat stap-voor-stap uit te 

zoeken. 

 

●​ Heeft u al een Google-account maar wilt u op een ander e-mailadres e-mails van 

Classroom ontvangen, kijk dan hier hoe u dat instelt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ Klik op het oranje pijltje om terug te gaan naar de inhoudsopgave op pagina 1:​⏫ 

 



Bent u al een keer ingelogd in Classroom, ga dan naar Stap 3. 

Stap 2: Inloggen in Classroom met een uitnodigingslink 

 

●​ Open op internet https://www.google.com/  

●​ Zorg dat u bent ingelogd met uw Google-account. 

 

 

 

●​ Uw docent heeft per e-mail een uitnodiging gestuurd om deel te nemen aan een klas van 

Google Classroom. 

●​ Klik op de link in de e-mail. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://www.google.com/


●​ Classroom wordt geopend op internet met uw Google-account. 

●​ Klik op de blauwe knop “Deelnemen aan de lesgroep”. 

 

 

 

●​ Het is gelukt, u bent ingelogd. 

●​ Uw klas heeft een andere naam dan in onderstaand voorbeeld.  

●​ Ga nu verder naar Stap 3. 

●​ Is het niet gelukt? Lees hier de oplossing. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



 

App downloaden of niet? 

 

Als u bij Classroom bent ingelogd, wordt u soms gevraagd of geadviseerd de app te 

downloaden. Deze vraag stelt Google automatisch.  Wij adviseren u: 

 

●​ Op de Pc: géén app, werk op https://classroom.google.com/ 

●​ Op de tablet: gebruik de app 

●​ Op de smartphone: gebruik de app 

​  

​ Een gedetailleerd advies leest u hier. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://classroom.google.com/


Stap 3: Classroom: Een eerste verkenning 

 

●​ Open https://classroom.google.com/. 

 

 

●​ Klik op de naam van uw lesgroep > deze heeft een andere naam dan in het voorbeeld!  

●​ U ziet bovenin drie tabbladen: Updates, Schoolwerk, Mensen. 

●​ Op de smartphone zitten deze tabbladen onderaan het scherm. 

 

  ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://classroom.google.com/


Tabblad Updates 

 

●​ Classroom opent altijd in tabblad Updates. 

●​ Hierin ziet u wat de docent gepost heeft. Haar naam staat in elk bericht.  

●​ Onderaan ziet u een oranje bolletje en een tekst. Dat is een welkomstbericht van de 

docent. U kunt hier een reactie op geven. 

●​ De berichten met de blauwe bolletjes zijn de documenten die de docent heeft toegevoegd. 

Klik er op en u komt meteen in het document. 

●​ In tabblad Updates kunt u communiceren met uw medecursisten en docent. Hierover leest 

u meer in Stap 4. 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Tabblad Schoolwerk 

 

U ziet in dit voorbeeld verschillende onderwerpen: 

●​ Agenda 

●​ Lecture 

●​ Séances 

 

Let op: in uw Classroom kunnen de onderwerpen een andere naam hebben en 

anders geordend zijn. Dit is slechts een voorbeeld. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Klik op een van de onderwerpen. 

●​ Er verschijnt een lijst met bestanden, in dit voorbeeld een “Agenda-Google spreadsheet”. 

 

 

 

 

●​ Klik op het bestand om het te bekijken. 

●​ Op internet opent het bestand in een nieuw tabblad. U kunt het hier afdrukken of er in 

schrijven . De tekst die u schrijft is voor alle groepsleden zichtbaar; het is een document 

voor de hele groep. 

●​ Keer terug naar Classroom door op het andere tabblad te klikken in de internetbrowser. 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Voorgaand voorbeeld is een Google spreadsheet (tabel of Excelformulier) 

●​ U kunt ook een tekstdocument, een video of geluidsfragment aantreffen: 

 

 

 

●​ Klik op het document om het te openen. 

●​ Op internet opent het bestand in een nieuw tabblad. U kunt hier in schrijven of het 

afdrukken. Ook dit is een document voor alle cursisten.  

●​ Keer terug naar Classroom door op het andere tabblad te klikken in de internetbrowser. 

 

●​ Over opdrachten invullen leest u meer in Stap 5 Huiswerk maken.​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



 

Anders op tablet of telefoon: 

 

Als u Classroom gebruikt op uw tablet of telefoon ziet het er in de meeste gevallen hetzelfde uit. 

Er is één duidelijk verschil: op uw PC heeft u beschikking over apps en internet in één oogopslag, 

op uw tablet of telefoon ziet u maar één scherm (dus één app of internetpagina) tegelijk.  

Terugkeren naar een “vorig scherm” werkt daardoor anders op tablet en telefoon, als u op 

internet een pagina met huiswerk opent. 

      ← Tik op uw telefoon op “stap terug / vorige pagina” 

         ↓ Tik op uw tablet linksboven op <Classroom 

   

 

 

 

 

 



Tabblad Mensen 

 

●​ Onder het onderwerp DOCENTEN staat niet alleen de naam van uw docent, maar ook  

“Beheerder Cursistenportaal”.  De beheerder zorgt uitsluitend voor de software en kijkt 

inhoudelijk niet mee. 

●​ Onder het onderwerp KLASGENOTEN staan alle medecursisten die in uw lesgroep zitten.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Stap 4: Communiceren met cursisten en docent 

 

●​ Open tabblad updates. 

●​ Klik op “Nieuwe mededeling”. 

 

●​ In onderstaande afbeelding ziet u alle mogelijkheden. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Soms ziet u dat er al een aantal lesgroepreacties zijn, in dit voorbeeld zijn er 2 reacties. 

●​ Klik op de lesgroepreacties. 

 

●​ De reacties staan onder elkaar. 

●​ U kunt zelf ook een reactie schrijven: in het vak “lesgroepreactie toevoegen”. 

●​ Schrijf iets en klik op het vliegtuigje/driehoekje/delen-icoon.   

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Stap 5: Huiswerk maken 

 

●​ Open tabblad Schoolwerk. 

●​ Zoek in uw klas naar het onderwerp waar uw huiswerk staat. 

●​ In dit voorbeeld staat het huiswerk onder Séances. 

●​ Klik op het bestand dat u wilt lezen. Kies een .pdf-bestand. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Het bestand opent. Er staan 3 belangrijke plaatsen op:  

-​ Het kruisje linksboven: afsluiten van het bestand. 

-​ Het printertje rechtsboven: afdrukken. 

-​ Middenboven: “Openen met…” en een knop. Klik erop en u kunt het programma kiezen 

waarmee u het bestand kunt openen om er in te schrijven. Alle keuzes zijn goed, u kunt 

niets fout doen. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Stap 6: Huiswerk inleveren 

●​ Onderaan de lijst met onderwerpen staat “Test évaluation”. Zo worden in dit voorbeeld de 

opdrachten genoemd. 

●​ Klik op de opdracht. 

 

●​ In het voorbeeld staan twee bestanden. Hier klikken we op het luisterbestand (mp3). 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Hiermee luistert u een geluidsfragment.  

●​ Tip: gebruik een koptelefoon of oortjes! 

 

 

●​ Het andere document in het voorbeeld is een lijst om in te vullen. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ In dit voorbeeld ziet u een document om in te vullen.  

●​ Zorg dat “Bewerken” is aangevinkt. 

 

 

●​ Zet de cursor in het document om aan te vinken of te typen. 

​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​Elke wijziging wordt automatisch opgeslagen!    ⏫ 



●​ Als alles is ingevuld, klik rechtsboven op Inleveren. 

 

 

 

●​ Klik nogmaals op Inleveren. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Uw huiswerk is ingeleverd. 

●​ Toch nog iets veranderen? Dat kan.  

●​ Klik op "Ongedaan maken". 

 

 

●​ Klik nogmaals op "Ongedaan maken". 

●​ Na het opnieuw invullen kunt u het huiswerk weer inleveren. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Onder het onderwerp met uw huiswerk staat bij uw opdracht dat u het heeft ingeleverd. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Huiswerk terug krijgen 

●​ U krijgt deze e-mail als uw docent het huiswerk heeft nagekeken. 

●​ Klik op Details bekijken. 

 

 

 

●​ U ziet rechtsboven dat uw werk is teruggeven. 

●​ Klik op het document om te bekijken hoe u het heeft gedaan. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ U ziet in dit voorbeeld de handelingen van de docent aan de rechterkant. 

●​ U ziet hoeveel punten u heeft gescoord per vraag.  

●​ Uw opdrachten zien er waarschijnlijk heel anders uit!  

 

 

 

●​ U ziet hier een verbetering (heel streng, in het rood). 

●​ Onderaan ziet u de totale score. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Stap 7 De app op uw telefoon en/of tablet installeren 
 

 

Deze optie is niet verplicht, maar zeer aanbevolen wanneer u ook uw e-mail leest 

op uw smartphone. 

 

U kunt op uw smartphone de app downloaden “Google Classroom”. Zo heeft u meteen alle 

lesinformatie bij de hand zonder daar uitgebreid voor te hoeven computeren.  

 

●​ Open op de smartphone of tablet naar de Play Store of App Store. 

●​ Tik in het zoekvenster Google Classroom. De app verschijnt. 

●​ Tik op Downloaden. 

●​ Open de app. 

●​ Log in met uw Google-account.  

●​ In sommige gevallen ziet u meteen de klas waaraan u deelneemt. U kunt erop tikken en de 

app verkennen. 

 

Ziet u uw lesgroep? Fijn! Ga door naar stap 3. 

 

Ziet u uw lesgroep niet?   

●​ Controleer of u ingelogd bent met uw Google-account. 

●​ Volg onderstaande stappen om de lesgroep te activeren. 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



1.​ Tik rechtsonder in het 

scherm op de +. 

2.​ Tik op "Deelnemen aan 

lesgroep”. 

3.​ Open de e-mail die uw 

docent aan u gestuurd 

heeft. Daarin staat  code. 

   

 

4.​ Vul de code in. 5.​ Tik op de blauwe 

knop "Deelnemen". 

6.​ Gelukt! 

   



FAQ: de meest gestelde vragen 

Wat is het verschil tussen werken in de app en werken op de internetpagina? 

Als ik een e-mail open van Classroom op mijn telefoon, zie ik alleen maar die ene opdracht, niet 

alle huiswerk.   

Ik heb geen Google-account. Kan het ook zonder? 

Hoe weet ik of ik een Google-account heb? 

Ik zie geen Google-account op de Google-pagina. 

Het Google-account van mijn partner staat op de PC. 

Hoe maak ik een Google-account? 

Ik ontvang geen e-mails van de docent of medecursisten over Classroom. 

Kan ik de documenten uit Classroom ergens opslaan en terugvinden? 

 

Wat is het verschil tussen werken in de app en werken op de internetpagina? 

Er is geen verschil in de inhoud. De vormgeving kan anders zijn. Dat kan verwarring 

opleveren. Voor de geroutineerde webgebruiker is de app prima te gebruiken. Voor de 

web-amateur die niet geboren is met een muis of tablet in de hand, is de app minder 

handig.  We adviseren daarom de volgende werkwijze: 

●​ Maak uw huiswerk op uw computer.  Open Classroom op internet pagina 

https://classroom.google.com/. (gebruik hier dus niet de app.) 

●​ Gebruikt u alleen een tablet, dan kunt u de app downloaden. Er is slechts één 

verschil in gebruik met de PC. Dat leest u hier.  

●​ Wanneer u ook uw e-mail leest op uw smartphone, kunt u het beste ook de app 

downloaden. Als u een e-mail van Classroom krijgt wordt die meteen doorgeleid 

naar de app, waardoor u alle berichten kunt lezen en uw huiswerk inzien. Het is 

niet gemakkelijk om uw huiswerk te maken op uw smartphone; het kan wel maar 

we adviseren hiervoor de pc of tablet te gebruiken. 

●​ Lees hier hoe u de app op uw telefoon of tablet installeert. 

●​ Heeft u de app op uw PC al gedownload? Dan kunt u deze het beste verwijderen. 

Kijk hier hoe u dat doet. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://classroom.google.com/
https://www.youtube.com/watch?v=MNPRTCOZzOw


Als ik een e-mail open van Classroom op mijn telefoon, zie ik alleen maar die ene opdracht, niet 

alle huiswerk.   

Er kunnen twee oplossingen zijn:  

1.​ Wanneer u de Classroom-app downloadt op uw telefoon, zal het bericht in uw e-mail 

geopend worden met de app. Kijk hier hoe u de app installeert. 

2.​ Er moet een aanpassing gedaan worden in de Instellingen van uw smartphone: 

●​ Ga op uw smartphone naar de Instellingen (het grijze tandwieltje). 

●​ Tik op Apps. 

●​ Tik op Classroom. 

●​ Tik op “Instellen als standaard” 

●​ Schakel in “Ondersteunde koppeling openen” 

●​ Het bericht in uw e-mail zal nu worden geopend met de app. 

  

Ik heb geen Google-account. Kan het ook zonder? 

Helaas is dat niet mogelijk. Classroom is een onderdeel van Google en vereist een 

Google-account om het te gebruiken. Gelukkig is een account snel gemaakt en het is gratis.   

 

Hoe weet ik of ik een Google-account heb? 

●​ Ga naar https://www.google.com/ 

●​ Kijk in de rechterbovenhoek. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://www.google.com/


●​ Ziet u een bolletje met een letter of een icoontje of foto?  

Zo nee, klik hier om verder te gaan. 

Zo ja, lees verder. 

●​ Klik op het bolletje met de letter (uw voorletter) of foto en de gegevens van dit 

Google-account verschijnen: 

 

 

 

●​ Is dit uw account, dan klikt u hier om verder te gaan naar stap 2. 

●​ Is dit het account van een andere gebruiker van de PC, klik hier om verder te gaan. 

 

Ziet u rechtsboven geen bolletje? Maar het woord "Inloggen"? Klik hier om verder te gaan. 

Staat er helemaal niets zoals in onderstaand afbeelding? Lees dan verder. 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Klik op de 9 puntjes, dat is het menu met alle Google-apps. 

 

 

 

●​ Klik op Account. 

●​ De gegevens van het account verschijnen, en er is ineens een bolletje. 

 

 

●​ Is dit uw account, dan klikt u hier om verder te gaan naar stap 2. 

●​ Is dit het account van een andere gebruiker van de PC, klik hier om verder te gaan.

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Ziet u rechtsboven het woord "Inloggen"? 

 

 

 

●​ Er is geen Google-account aangemeld. 

●​ Zoek in uw administratie of u ergens een gmailadres heeft genoteerd met een 

wachtwoord. 

●​ U kunt gratis een nieuw Google-account aanmaken. Klik hier hoe u dat doet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Is er op uw PC het Google-account van een andere gebruiker actief? 

●​ Klik op “Meer accounts tonen” als dat er staat. 

●​ Klik op “Account toevoegen” 

     

 

In het volgende scherm kunt u inloggen met een Google-account óf een nieuw account maken: 

●​ Zoek in uw administratie of u ergens een gmailadres heeft genoteerd met een 

wachtwoord. 

●​ U kunt gratis een nieuw Google-account aanmaken. Klik hier hoe u dat doet. 

 

Heeft u al een Google-account, ga dan verder met Stap 2. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Stap-voor-stap een Google account maken 

Heeft u geen Google-account? Dat kunt u heel eenvoudig aanmaken, gratis en u hoeft er verder 

niets mee te doen. U kunt zelfs uw huidige e-mailadres gebruiken en hoeft geen nieuw gmailadres 

aan te maken. 

 

●​ Ga naar https://accounts.google.com/  

●​ Klik op “Account maken”. 

●​ Selecteer in het dropdown menu de optie “Voor mijn eigen gebruik”. 

●​ Geef uw huidige e-mailadres op en klik op “Volgende”. 

●​ Er is een code naar uw e-mailadres gestuurd ter verificatie van uw e-mailadres. 

●​ Vul de code in en klik op “Verifiëren”. 

●​ Kies een sterk wachtwoord en vul dit twee maal in. 

●​ Voeg een telefoonnummer toe. Dit is verstandig als verificatiemethode. Hiermee kunt u 

voorkomen dat uw account gehacked wordt. 

 

U kunt stap-voor-stap de video volgen op https://www.youtube.com/.  

In deze tutorial wordt niet “voor mijn eigen gebruik” aangevinkt maar “voor mijn 

bedrijf”.  U kiest voor “voor mijn eigen gebruik”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://accounts.google.com/
https://www.youtube.com/watch?v=gEdb8IiVot8


Het lukt niet om in te loggen bij Classroom met de uitnodigingslink in de e-mail. 

Soms lukt het niet via de uitnodigingslink. U kunt ook de code gebruiken die in de email 

staat: in dit voorbeeld is dat Code: wafqqo53. Let op, uw Classroom heeft een eigen 
unieke code! 

●​ Open op internet https://www.google.com/ 

●​ Zorg dat u bent ingelogd met uw Google-account. 

 

 

 
●​ Ga naar classroom.google.com.  
●​ Klik op de blauwe knop: deelnemen aan lesgroep, of  op de + rechtsboven, en kies 

"Deelnemen aan een lesgroep”. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://www.google.com/
https://classroom.google.com/


●​ Uw docent heeft per e-mail een uitnodiging gestuurd om deel te nemen aan een klas van 

Google Classroom.  

●​ Mocht de code niet in de e-mail staan dan kunt u die bij uw docent opvragen. 

 

 

 

 

●​ Vul de code in die in uw e-mail staat . 

●​ Klik op Deelnemen. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

 



●​ Het is gelukt, u bent ingelogd. 

●​ Uw klas heeft een andere naam dan in onderstaand voorbeeld.  

●​ Ga nu verder naar Stap 3. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Ik ontvang geen e-mails van Classroom. Hoe los ik dat op? 

Er kunnen twee oplossingen zijn.  

1.​ Kijk naar de Instellingen van Classroom. Die vindt u onderaan het Classroom-menu. Klik op 

het grijze tandwieltje. Zorg dat “E-mailmeldingen toestaan” aan staat. 

 

 

2.​ Uw e-mails worden naar uw Gmail-adres gestuurd waar u nooit naar kijkt.  U kunt dit als 

volgt wijzigen: 

●​ Klik in het instellingen-scherm onder Profiel op Beheren. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



●​ Klik op persoonlijke informatie. 

●​ Klik op E-mail. 

 

●​ Voeg het e-mailadres dat u voor Classroom wilt gebruiken toe op alle drie de 

locaties: het herstelmailadres, het e-mailadres van de contactpersoon en de 

alternatieve e-mailadressen. 

●​ Waarschijnlijk moet u uw wachtwoord invullen zodat Google zeker weet dat ú dit 

wilt wijzigen. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 



Kan ik de documenten uit Classroom ergens opslaan en terugvinden:  

  

●​ De door u ingevulde documenten worden automatisch opgeslagen in Google Drive. 

●​ Klik op https://www.google.com/ 

●​ Log in met uw account. 

●​ Klik op de 9 puntjes, rechtsboven in het scherm. 

●​ Kies in het menu “Drive”. 

 

 

●​ Klik in het menu links op “Mijn Drive”. Dat is de opslag in de Cloud van uw 

Google-account. 

●​ U vindt hier alle documenten die u zelf heeft ingevuld. 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⏫ 

https://www.google.com/


 

●​ De documenten die voor alle cursisten zijn, blijven tijdens het cursusjaar in Classroom.  

●​ Wilt u een document opslaan om langer te bewaren, klik dan op het document. 

●​ Klik linksboven op Bestand. 

●​ Kies Downloaden. 

●​ Kies daarna voor docx of pdf. 

●​ Deze documenten worden opgeslagen in uw map Downloads (niet in Mijn Drive van uw 

Google-account). 

 

 

 

 

 

Voor een inhoudelijke handleiding van Google zelf: 

https://support.google.com/edu/classroom/?hl=nl#topic=10298088  
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